附件3

硕士研究生一志愿复试工作时间安排表

	时间节点
	工作内容
	工作要求

	3月21日
	公布复试分数线
	研究生处负责在部门网站公布复试分数线、考生复试需准备的材料。

	3月21日
	学院制定复试工作办法
	学院确定复试时间及复试工作流程，在研究生处审核备案后，在部门网站对外公布。

	3月21日-22日
	考生资格审查
	各面试小组秘书进行考生的资格审查：

应届生：身份证；学生证或教育部学籍在线验证报告;考生承诺书；本人手持身份证的照片；招生学院要求的其他材料。

往届生：身份证；毕业证或教育部学历证书电子备案表;考生承诺书；本人手持身份证的照片；招生学院要求的其他材料。

对于自考生、网络教育考生、境外学历等考生的资格审查，请与研究生处联系。

	3月22日-3月23日
	对考生进行网络测试
	各面试小组秘书按照“双机位”的要求，测试每一名考生的网络复试条件。

	3月23日-3月24日
	做好兜底支持保障

（此项工作可与上一项工作一并进行）
	各学院在组织复试前，要与参加复试考生提前联系，掌握不具备远程网络复试条件的考生信息，要求考生提交不具备远程网络复试条件的申请，并提供给研究生处。

	3月23日前
	学院完成复试命题工作
	命题人员、试题保管人员签署《自命题保密义务责任书》，试题须存放在学院保密柜，或学校试卷保密室，在复试前启用。

	3月23日-24日
	学院测试网络远程复试平台
	各面试小组对复试全过程模拟演练，确保复试过程合理、安全、顺畅、稳定。

	3月25日-27日
	一志愿上线考生复试
	学院按照复试工作办法中的时间要求和流程，组织复试工作，做好各面试小组主机位、副机位、复试过程的录像保存备案，公示复试成绩。

具体时间由各学院根据实际情况自行决定，并提前通知到每一位考生。

	3月28日
	学院提交复试结果和相关材料
	学院将《总成绩汇总表》（附件12）交研究生处。

	3月29日
	公布一志愿复试拟录取名单
	研究生处负责在部门网站对外公布。


